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Portal de suprimentos Invepar — Cadastro/Homologacao

de fornecedores

1. Como participar de um processo de cotacdo do Grupo Invepar?

Resposta: O cadastro de fornecedores disponivel no Portal de Suprimentos Invepar é a
principal base de informacdes dos fornecedores contratados ou com interesse de participar
de processos de compras e contratacdo do Grupo Invepar. Devemn ser cadastrados no Portal
pessoas Fisicas, Juridicas, S/A, MEI e fornecedores internacionais que tenham interesse em
participar de processos de cotacdo da Diretoria de Suprimentos e dreas que realizam

compram delegadas.

2. O portal de suprimentos do Grupo Invepar possui algum custo

para realizacao do cadastro?

Resposta: Nao. O portal da Invepar ndo possui custo algum para nossos fornecedores.

3. Como é estruturado o cadastro de fornecedores?

Resposta: O cadastro é realizado em duas etapas sendo a 12 o formulario de Cadastro e a

223 o formulario de Homologacao.

4. E possivel participar de um processo de cotacdo do Grupo

Invepar nao estando cadastrado no portal de fornecedores?

Resposta: Nao, todos 0s nossos processos de compras e contratacdes acontecem atraves
do portal de suprimentos e para que nossos compradores consigam convidar qualquer
empresa para seus processos de cotacdes, é necessario que os fornecedores estejam com o

status de cadastrado no portal.



5. Como realizar o cadastro da minha empresa no Portal de

fornecedores?

Resposta: O cadastro no Portal deve ser preferencialmente realizado pelo préprio
fornecedor ao acessar o link do Portal disponivel em nossa pagina de FORNECEDORES no
site da Invepar.com.br. O Fornecedor precisara cadastrar um login e senha para acessar o
portal e realizar o cadastramento de sua empresa. Selecione a opcdo CADASTRE SUA

EMPRESA e siga as instruc6es abaixo.
Aceite os termos de cAdigo de ética e conduta da Invepar;

Preencha as informac0es basicas de sua empresa (0s campos - Dados gerais, Endereco,
Contatos, Representante legal, Area de atuacdo, Unidades e filiais e dados bancarios,

questionario due diligence sao obrigatdrios);
Clique em “Enviar para analise GF ou Submeter para andlise”.

Sua empresa pode ser cadastrada diretamente por um de nossos compradores e se sua

empresa se enquadra nesse tipo de cadastro, 0 passo a passo para conclusao esta abaixo:
Acesse ao site invepar.miisy.com;
Clique em “Esqueceu sua senha”;
Preencha seu e-mail para que o portal envie um link para cadastro de senha;

Cadastre sua senha através do e-mail que o portal disparou — Obs: em alguns casos esse

e-mail acaba caindo na caixa de Spam ou lixo eletrénico;
Acesse ao aplicativo PORTAL DE FORNECEDORES;

Na pagina inicial, cligue no nome de sua empresa que estard na parte esquerda comum

ID de identificacdo do pré-cadastro;
Aceite os termos de cAdigo de ética e conduta da Invepar;

Atualize o cadastro basico de sua empresa (0s campos - Dados gerais, Endereco,
Contatos, Representante legal, Area de atuacao, Unidades e filiais e dados bancarios,
sao obrigatdrios);

Cligue em “Enviar para analise GF ou Submeter para analise”.



6. Como verificar se meu cadastro esta correto?

Resposta: Acesse o portal invepar.miisy.com utilizando seu login e senha cadastrados, na
pagina inicial do portal de fornecedores vocé visualizara o cartao cadastro da sua empresa
representado por um ID (identificacdo) criado no momento do cadastro, selecione esse ID

para ser direcionado a seu cadastro e verificar o status.

Caso seu cadastro esteja com o status de CADASTRADO, sua empresa estara apta a ser

convidada para processos de negociacoes.

Os Status CADASTRO INICIADO, EDICAO FORNECEDOR OU REVISAO FORNECEDOR,

possuem pendencias no cadastro e precisam ser finalizados.

7. Minha empresa precisa alterar os dados cadastrais, qual o

processo?

Resposta: Acesse o cadastro do fornecedor no Portal de suprimentos Invepar
(invepar.miisy.com) realize as atualizacdes dos campos disponiveis para edicdo. Caso queira
alterar alguma informacao dos campos bloqueados para edicdo, envie uma a solicitacdo

para suporte.fornecedores@invepar.com.br. Um de nossos analistas ira SOLICITAR EDICAO

FORNECEDOR. Dessa forma, o portal liberard a edicdo do cadastro completa.

Durante o periodo de edicdo do cadastro a empresa ficara impedida de fechar acordos
comerciais com o Grupo Invepar, sugerimos que tao logo o cadastro seja liberado para edi¢do
a empresa conclua a atualizagcao ndo incorrer risco de ndo participacdo em processos de

concorréncias.

8. Como ¢é iniciado o processo de homologacdo da empresa

cadastrada?

Resposta: Sua empresa receberd um convite por e-mail convite com o link para acessar o

formuldrio de homologacdo no Portal de Suprimentos. O convite ao processo de


mailto:suporte.fornecedores@invepar.com.br

homologacao € enviado pelo time de Suprimentos apds pesquisa das empresas na base de

cadastro de fornecedores.

9. O processo de homologacdo é obrigatorio para todos os

fornecedores?

Resposta: Nao. Contratacdes abaixo de R$ 100.000,00 nédo exigem a homologacdao do
fornecedor. O processo de homologacdo sera iniciado pelos compradores apenas para
contratacdes acima de R$ 100.000,00, que o processo torna-se obrigatério para

conclusdo da contratacdo.

10. Quais documentos sao exigidos no processo de homologacdo?

Resposta: Contrato Social, Ultima alteracdo contratual ou ATA de eleicdo da Ultima
diretoria, Alvara de funcionamento, CND Estadual, CND Municipal, CND Federal, Certiddo
negativa de faléncia, concordata e recuperacdo judicial ou extra judicial e o Relat6rio Serasa

Fornecedor sobre saude financeira.

11. Como verificar se minha empresa esta homologada?

Resposta: Acesse o portal invepar.miisy.com utilizando seu login e senha, acesse o cadastro
de sua empresa, clique na aba “homologacdo” e verifique o status do processo. Estando

como homologado, sua empresa finalizou a etapa de homologacao.

Estando com Edicdo fornecedor, sua empresa ainda ndo enviou os documentos para

conferéncia.

Estando como Revisdo, acesse o processo e verifique as pendencias na aba “Comentarios” e

envie os documentos necessarios.



12.A adesdo ao Portal SERASA fornecedor é obrigatorio, em qual

momento?

Resposta: Sim, para aquisicoes acima de R$100 mil reais é obrigatdrio que o fornecedor seja
aprovado em nosso processo de homologacdo, nesta etapa € exigido o relatério SERASA

Fornecedor para andlise da situacao financeira dos potenciais fornecedores.

13.Como faco para me cadastrar no Portal SERASA fornecedor?

Resposta: Acesse o site https://www.serasafornecedor.com.br



https://www.serasafornecedor.com.br/

Avaliacao de fornecedores

14.Qual a periodicidade em que os contratos sdao avaliados?

Resposta: O processo de avaliacdo de desempenho dos fornecedores, acontece

trimestralmente.

15.Quais fornecedores sdo elegiveis ao processo de avaliacdo de

desempenho?

Resposta: Sao elegiveis todos os contratos de materiais estocaveis e de servicos com prazos
igual ou maior a 12 meses, valor de contrato igual ou maior a R$ 1 MM e fornecedores que

possuam contratos que somados tenham o valor acima de R$ 1 MM.

16.Como ocorre o processo de avaliacao de desempenho dos

fornecedores?

Resposta: O processo de avaliacdo de desempenho é aplicado nos contratos que atendam
os critérios de elegibilidade dentro do periodo a ser avaliado via Portal de Suprimentos

Invepar.

17. Como os fornecedores sao classificados?

Resposta: Os resultados possiveis sdo: Otimo com a pontuacdo final 5, Bom com a
pontuacdo final 4, regular com a pontuacao final 3 ou Reprovado com a pontuacdo final 1ou
2.

18.Como ocorre a desclassificacdo do fornecedor?

Resposta: O fornecedor pode ser desclassificado em 3 circunstancias.



1)Quando performar durante trés ciclos consecutivos com a classificacdo Regular.
2)Quando performar durante 2 ciclos consecutivos com a classificacdo Reprovado.

3) Quando performar por 3 ciclos consecutivos com a classificacao Reprovado.

Nos casos 1 e 2 o fornecedor ficara desclassificado para participar de novos processos de
cotacdo por, no minimo, 6 meses e para ficar apto a participar de novos processos

novamente é necessario performar positivamente por 2 ciclos consecutivos.

No caso 3 o fornecedor ficara desclassificado por 12 meses e nao sera permitido renovacao

do contrato ou aditamento, salvo quando aprovado pelo Diretor de Suprimentos.

19.Quando é preciso emitir o plano de Acao?

Resposta: O plano de acdo deve seremitido quando o fornecedor for classificado por 3 ciclos

consecutivos como regular ou quando o fornecedor for classificado como Reprovado.



